
 ارشدنامه کارشناسیپایاندفاع  دستورالعمل برگزاري جلسه

 تحصیلات تکمیلی دانشگاه يمصوب شورا

 بند یک: مقررات جلسه دفاع 

 ذیل درآن رعایت شود: لازم است موارد تحت داوري است و یک جلسه کاملا رسمی و ،نامهپایان ازجلسه دفاع 

نماینده تحصیلات تکمیلی  شود.مدیریت می دانشکدهتکمیلی نماینده تحصیلاتتوسط جلسه دفاعیه  •

گردد و طبق صلاحدید معرفی می "نامه فایت پایانک "دانشکده توسط رئیس دانشکده از طریق فرم 

تواند به عنوان نماینده تحصیلات می ر در جلسه بدون حق راي اضافین حاضرئیس دانشکده یکی از داورا
 .بگیرد دههتکمیلی مدیریت جلسه را برع

 آموزش و روند جلسه به مدیر به ارائه گزارش ازدر شرایط خاص موظف تکمیلی نماینده تحصیلات •
شرایط لازم براي برقراري جلسه فراهم نباشد  از صورتی که هرکدام در تحصیلات تکمیلی دانشگاه است و

 برگزاري جلسه جلوگیري کند. تکمیلی باید ازتحصیلاتنماینده 
نماینده  و دو داور و و مشاوران راهنماان استاد حضور با ارشدنامه کارشناسیپایانجلسه دفاعیه از  •

 دانشگاه باشد، عضو هیات علمی خارج از درصورتی که یکی ازداوران، .تحصیلات تکمیلی رسمیت می یابد
 .بلامانع استوي به صورت ویدئو کنفرانس  حضور

هیات  دانشجو و ابتداي جلسه ضمن اعلام مقررات برگزاري جلسه دفاعیه، نماینده تحصیلات تکمیلی در •
 معرفی می نماید. داوران را

 .است دقیقه 25 براي دانشجویان کارشناسی ارشد نامهپایان ارائه زمان مدت •

 انجام دهد. صرفا به زبان فارسی را موظف است ارائه پایان نامه خود دانشجو •

می  آزاد تمامی مراحل دفاعیه کارشناسی ارشد دانشجویان و...در خانواده،جمله  شرکت عموم افراد از •
توانند از خانواده درخواست نمایند د. در صورت صلاحدید اساتید داور و نماینده تحصیلات تکمیلی میباش

 جلسه پرسش و پاسخ، جلسه را ترك نمایند. آغاز قبل از
سوالات  دانشجو از تکمیلی ازهیات داوران تقاضا می کند تانماینده تحصیلات  پایان ارائه دانشجو، پس از •

 .لازم است دانشجواستابهامات  رفع ودانشجو موظف به پاسخ گویی سوالات  و مطرح نمایند را خود
 شخصا به سوالات پاسخ دهد.

نماینده تحصیلات تکمیلی جلسه (درغیاب دانشجو) جهت  هیات داوران و اعضا کلیهجلسه مشورتی  •
دانشکده تشکیل  مناسب دیگري درحل م در همان مکان یا در دفاعیه و بلافاصله پس از ارزیابی نهایی،

 جمع بندي گردد. و



مطابق  را " نامهپایان ارزیابیصورتجلسه "اتمام جلسه فرم  قبل از کلیه اعضاي هیات داوران باید •
 صورتی که برخی از در جلسه دهند.تحویل نماینده تحصیلات تکمیلی  امضا نموده و قواعد تکمیل و

فرم ارزیابی  لازم در تمام موارد باید اعضاي هیات داوران بصورت ویدئو کنفرانسی درجلسه حضوردارند،
نماینده تحصیلات تکمیلی جلسه  بصورت محرمانه به نماینده تحصیلات تکمیلی جلسه اعلام نموده تا را

 تکمیل نماید. فرم ارزیابی وي راایشان از اتمام جلسه به نمایندگی  قبل از
، همان جلسه دفاعیه در دهی،نمره رعایت ضوابط در نماینده تحصیلات تکمیلی جلسه براي اطمینان از •

 درصورت وجود بررسی و تکمیل شده تمامی هیات داوران را "نامهصورتجلسه ارزیابی پایان"فرم  باید

درجه  هایی ونقواعد، نمره  همچنین مطابق با مربوطه ارجاع دهد.براي اصلاح به داور  هرگونه ایراد، فرم را
مدارك  که هنگام تعیین نمره باید توجه شود داوران برساند. به اطلاع هیات تعیین کرده و را پایان نامه

باشد یا در صورت  اختیار در درجه کیفی آنها، رساله و مستندات مربوط به کلیه مقالات مستخرج از و
 شود. درجدر صورتجلسه موافقت هیئت داوران، مهلت لازم براي ارائه مستندات و نمره تشویقی 

تایید دریافت  ، موفق بهجلسهثبت شده در صورتمهلت قانونی  در چنانچه دانشجوي کارشناسی ارشد •

مشخص نمره  ،گرددمطابق ضوابط به هیئت داوران  ارائه گواهی پذیرش مقاله یا انجام اصلاحات

 .شودافزوده میبه نمره جلسه دفاعیه  ،شده در صورتجلسه

پاسخ  جلسه پرسش و قبل از و تا ارائه دانشجو وگرفتن عکس(بطورمحدود) از فیلم برداري، ضبط صدا •
به تشخیص نماینده تحصیلات  برگزاري جلسه دفاعیه نگردد، ي که موجب اختلال درا، به گونهداوران

ضبط صدا  پاسخ مجاز نمی باشد. زمان پرسش و فیلمبرداري در است، ولی عکسبرداري و تکمیلی مجاز
انجام اصلاحات  تکمیلی به منظور تسهیل در نماینده تحصیلات تایید اطلاع و پاسخ با زمان پرسش و از

 گردد.محرمانه تلقی می فایل صوتی مذکور امکان پذیراست و
دانشگاه طرف  معرفی شده از سامانه رسمیبستر  در باید کنفرانسویدئو حضور داور خارجی از طریق  •

 صورت گیرد.

 هاي تحصیلات تکمیلی است.آیین نامه هاي دوره شرایط جلسه دفاعیه منطبق با سایر

 بند دو: وظایف دانشجو 

 وظایف دانشجو پیش از برگزاري جلسه دفاع

  نامهپایاندفاع از تکمیل فرم کفایت  .1

 نامه به گروه برايکفایت پایان« فرم ،سه هفته قبل از تاریخ دفاعحداقل موظف است  دانشجو

  .را تکمیل کرده و جهت تعیین داوران به استاد راهنما ارائه دهد» ارزیابی



 نامهپیگیري تعیین داوران و ارائه نسخه پایان .2

صورت را (به نامهپایان کاملدانشجو باید نسخه استاد راهنما،  از نامهکفایت پایان فرم دریافتپس از 
و تأیید  ادهتحویل دثبت شده در فرم کفایت  انفیزیکی یا الکترونیکی) به اساتید راهنما، مشاور و داور

 .آنان را در فرم کفایت اخذ نماید

 در دانشکده نامهپایان ثبت فرم کفایت .3

توسط رئیس دانشکده، دانشجو موظف است فرم را در دفتر نامه کفایت پایانپس از تکمیل نهایی فرم 
 .نمایددانشکده ثبت 

 ثبت درخواست دفاع در سامانه آموزشی .4

، درخواست برگزاري جلسه دفاع را از تاریخ دفاع قبلده روز  حداقلباید  کارشناسی ارشد دانشجو

 :هاي زیر را پیوست کنددر سامانه آموزشی ثبت کرده و فایل

o  نامه به گروه براي ارزیابیکفایت پایان" تصویر نهایی فرم" 

o نامهفایل کامل پایان  

o گزارش همانندجویی 

 پیگیري درخواست دفاع .5

ارجاعات «دانشجو موظف است درخواست خود را تا رسیدن آن به کارتابل استاد راهنما از طریق بخش 
 .پیگیري کند» هاو یادداشت

 براي حضور در جلسه دفاعدریافت تأیید استاد راهنما  .6

پس از رسیدن درخواست دفاع به کارتابل استاد راهنما، دانشجو مجاز به شرکت در جلسه دفاع خواهد 
 .بود

 رسانی تاریخ دفاعاطلاع .7

، تاریخ دفاع را از از برگزاري جلسه قبلحداقل یک هفته پس از صدور مجوز دفاع، دانشجو باید 

 .رسانی کنداطلاع https://eitaa.com/Mazustgradبه  گاهطریق کانال تحصیلات تکمیلی دانش
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 وظایف دانشجو پس از برگزاري جلسه دفاع

 صورتجلسه به هیئت داورانتحویل  .1

جلسه دفاع را به تمامی اعضاي صورتدانشجو ملزم است بلافاصله پس از جلسه دفاع، یک نسخه از 
 .هیئت داوران تحویل دهد

  نامهانجام اصلاحات پایان .2

پس از تکمیل صورتجلسه ارزیابی در جلسه دفاع، دانشجو موظف است اصلاحات احتمالی را در زمان 
تأییدیه قسمت مربوط و  ددهارائه  هیئت داورانبه جهت تأیید مستندات موردنظر را مقرر انجام داده و 

 .دریافت شود "صورتجلسه ارزیابی"در فرم به اصلاحات 

 ثبت فایل نهایی در ایرانداك .3

در باید  ا به همراه ایمیل و مشخصات استاد راهنماراهنم، با تأیید و امضاي استاد نامهنسخه نهایی پایان
 .سامانه ایرانداك ثبت شود و گواهی مربوطه دریافت گردد

 ارك در گردش دفاعبارگذاري مد .4

 :دانشجو موظف است مدارك زیر را در گردش دفاع خود در سامانه آموزشی بارگذاري کند

o صورتجلسه نهایی جلسه دفاع 

o نامهفایل نهایی و تأییدشده پایان  

o در ایرانداك نامهگواهی ثبت پایان 

 پیگیري گردش دفاع .5

تحصیلات تکمیلی، دانشجو باید درخواست خود تا زمان تأیید نهایی گردش دفاع توسط مدیر آموزش و 
 .ها پیگیري نمایدرا از طریق بخش ارجاعات و یادداشت

 التحصیلیشروع مراحل فارغ .6

 .التحصیلی خواهد بودپس از تأیید نهایی گردش دفاع، دانشجو مجاز به آغاز مراحل فارغ
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